
       ATRIBUŢII –inspector grad superior
1.intocmeste anual, la termenele prevazute de lege, proiectul bugetului local 

al comunei Creteni, asigurand prezentarea tuturor documentelor necesare 
ordonatorului principal de credite si consiliului local, in vederea aprobarii bugetului 
anual;

2.asigura si raspunde de respectarea termenelor si procedurilor legale de
elaborare si adoptare a bugetului local;
          3.stabileste dimensionarea veniturilor proprii pe capitole ale bugetului local.
          4.urmareste permanent realizarea bugetului local stabilind masurile necesare 
si solutiile legale pentru buna administrare, intrebuintare si executare a acestuia, cu 
respectarea disciplinei financiare.
          5.intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar si il supune aprobarii 
consiliului local.
           6.verifica si analizeaza propunerile de modificare a bugetului local, 
repartizarea pe trimestre, utilizarea fondului de rezerva, pe care le supune aprobarii 
consiliului local.
           7.realizeaza studiile necesare si supune aprobarii consiliului local 
imprumuturile ce trebuie efectuate pentru realizarea unor actiuni si lucrari publice, 
urmarind respectarea formelor legale pentru fundamentare, contractare, garantare si
rambursare a acestora.
        8. prezinta ordonatorului principal de credite, anual sau ori de cate ori se 
impune, datele necesare pentru evidentierea starii economice si sociale a 
municipiului.
       9. intocmeste lunar contul de executie a veniturilor si cheltuielilor bugetare.
      10.urmareste executia bugetului si rectificarea acestuia pe parcursul anului 
bugetar in conditii de echilibru bugetar .

11.organizeaza si conduce intreaga evidenta contabila la nivelul primariei 
comunei Creteni in conformitate cu prevederile legale in vigoare, pe urmatoarele 
actiuni:
- contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire, astfel 
incat sa raspunda cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe;
- contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar - contabilitatea sintetica a 
valorilor materiale se tine valoric cu ajutorul conturilor sintetice; contabilitatea 
analitica a materialelor si obiectelor de inventar se tine cantitativ si valoric;
- contabilitatea mijloacelor banesti;
- contabilitatea deconturilor;
- contabilitatea cheltuielilor - se organizeaza pe clasificatia bugetara (capitole, 
articole, paragrafe, aliniate).
          12. stabileste masurile necesare si solutiile legale pentru buna administrare, 
intrebuintare si executare a bugetului local.
          13. propune, pentru aprobare, consiliului local, in urma analizelor efectuate 
pe baza unor studii de eficienta, virarile de credite si solutii pentru utilizarea 
fondurilor din rezerva bugetara.
          14. asigura si raspunde de respectarea legalitatii privind intocmirea si 
valorificarea tuturor documentelor contabile prezentate pentru aprobare 
ordonatorului principal de credite.
         15.asigura inventarierea anuala si ori de cate ori este nevoie a bunurilor 
materiale si valorilor banesti ce apartin municipiului si administrarea corespunzatoare



a acestora.
       16. urmareste si raspunde de respectarea si aplicarea hotararilor consiliului 
local si a celorlalte acte normative in domeniul economico-financiar.

17.intocmeste darile de seama trimestriale si anuale ;
       18. raspunde de organizarea, in conditiile legii, a evidentei gestiunii 
mijloacelor fixe, obiectelor de inventar, rechizitelor si materialelor de intretinere.
      19. urmareste si raspunde de efectuarea cheltuielilor cu respectarea disciplinei
financiare si informeaza lunar ordonatorul principal de credite.
      20. interpreteaza si prezinta datele cu privire la evolutia platilor si incasarilor.
      21.raspunde de necesitatea, oportunitatea si legalitatea angajarii si utilizarii 
creditelor bugetare in limita si cu destinatia aprobata prin bugetul local.
    22. asigura pe baza documentatiei tehnico-economice prezentate, fondurile 
necesare pentru buna functionare a unitatilor subordonate din domeniul 
invatamantului, asistentei sociale, cultura, sanatate
    23. isi exercita atributiile prevazute de OMF 1792/2002 in legatura cu 
angajarea, lichidarea, asigura ordonantarea si plata cheltuielilor, evidenta si 
raportarea angajamentelor legale si bugetare. 
    24.intocmeste ,pe baza foilor de prezenta,statele de plata pentru aparatul 
propriu de specialitate al primarului,consilierii locali,bibliotecar,paznici,asistenti 
personali ai persoanelor cu handicap; 

25.indosarieaza si asigura arhivarea lucrarilor aferente sarcinilor de serviciu;
26.exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, prin

hotarari ale consiliului local, dispozitii ale primarului sau primite.


